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Sissejuhatus

Kéaesolev t66 kasitleb Tallinna Ulikoolis matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemilise

suuna bakalaureusetotdele esitatavaid sisulisi ja vormistuslikke ndudeid.

T6O0 jaguneb neljaks osaks, millele eelneb sissejuhatus ja jargneb kokkuvdte ning kasutatud

kirjanduse loetelu.

TOO esimeses osas tuuakse sisse bakalaureusettdga seotud pB&himdisted ning selgitatakse

bakalaureusetdo teema valiku pdhimotteid.

T&0 teine osa tegeleb tdo sisuliste ja vormistuslike reeglite tutvustamisega.

T66 kolmandas osas késitletakse kasutatud kirjanduse vormistamisega seotud kiisimusi.
Neljas osa tutvustab t66 kaitsmisele suunamise ja kaitsmise protseduuri.

T606 autor soovib siinkohal tdnada oma juhendajat, assistent Aitajat ning kdik matemaatika ja

matemaatika didaktika akadeemilise suuna dppejoude.



1. Bakalaureusetooga seotud pohimoisted

Kéesoleva peatiiki eesmargiks on defineerida edasise mdistmiseks vajalikud péhimdisted.

Definitsioon 1.1. Bakalaureuset6oks nimetatakse arvutitriikis valminud Kkirjalikku eestikeelset
vOi erandjuhul vGorkeelset teost, mille alusel taodeldakse bakalaureusekraadi omistamist ja

mis koosneb jargmistest osadest:

a) tiitelleht;

b) sisukord;

c) sissejuhatus;

d) t6os kasitletavaid pdhimdisteid selgitavad ja t66 pdhitulemusi (enamasti koos tdestustega)
sisaldavad peattkid,;

e) eestikeelse t66 korral ingliskeelne kokkuvote, voorkeelse t60 korral eestikeelne kokkuvote;
f) kasutatud Kirjanduse loetelu;

g) lisad, milleks vdivad olla t66s kasutatud arvutiprogrammid, tabelid vms.

Definitsioon 1.2. Bakalaureusetdd autor (lihidalt autor) on Tallinna Ulikooli (edaspidi
lihidalt TLU) matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemilise suuna bakalaureusedppe
tudeng, kes on avaldanud soovi bakalaureusekraadi taotlemiseks ning on Kirjutanud

bakalaureusekraadi taotlemiseks esitatud bakalaureusetto.

Definitsioon 1.3. Bakalaureusetdd juhendaja (liihidalt juhendaja) on TLU matemaatika ja
matemaatika didaktika akadeemilise suuna korraline vdi lepinguline akadeemiline vdi
teadustdotaja voi erandjuhul mdne teise kdrgkooli akadeemiline vOi teadustdotaja, kes on
andnud ndusoleku antud bakalaureuset6dd juhendada ning kelle on juhendajana heaks kiitnud
ka TLU matemaatika ja matemaatilise didaktika akadeemiline suund. Bakalaureusetoo
juhendaja ulesandeks on hoolitseda selle eest, et esitatav bakalaureusetod vastaks TLU
matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemilises suunas bakalaureusetoodele

esitatavatele nouetele.

Definitsioon 1.4. Bakalaureusetd6 teema (luhidalt teema) on konkreetne matemaatiline
probleem v&i matemaatika valdkond, mille kohta bakalaureusetod kirjutatakse. Uldjuhul
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pakuvad TLU matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemilise suuna akadeemilised véi
teadustootajad iga Oppeaasta kevadsemestril vélja loetelu bakalaureusetdd teemasid, millede
hulgast on TLU matemaatika eriala 2. aasta (erandjuhul ka 1. v6i 3. aasta) tudengitel voimalik

endale meelepérane teema valida.

Definitsioon 1.5. Bakalaureusetdd oponent/retsensent on vahemalt teadusmagistri kraadi
omav isik, kelle on maaranud TLU matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemiline
suund ning kelle Glesandeks on anda hinnang bakalaureusetdé vastavusele TLU matemaatika

ja matemaatika didaktika akadeemilises suunas bakalaureusetoddele esitatavatele nduetele.

Markus 1.6. Bakalaureusetool voib olla ka mitu juhendajat, sel juhul nimetatakse neid
kaasjuhendajateks. Kui t66l on mitu juhendajat, siis tuleb ka nende kdigi nimed markida ka

too tiitellehele.

Markus 1.7. Bakalaureusetoo keeleks on tldjuhul eesti keel. Voorkeelne bakalaureusetd6 on

lubatud vaid erandjuhtudel, kui kas

a) bakalaureuset66 juhendaja ei valda eesti keelt

vOi

b) bakalaureusetdd oponent ei valda eesti keelt

Yol

Cc) t60 tugineb pdhiosas bakalaureusetdd autori osalusel ilmunud voi ilmumiseks vastu voetud
teadusartiklitel.

Vodrkeelse bakalaureusetot Kirjutamiseks on vaja nii akadeemilise suuna juhataja kui ka

Oppekava kuraatori ndusolekut.

Markus 1.8. Autoril on 8igus juhendajaga kooskdlastatult bakalaureusetéd teemat muuta.
Juhendaja on sellisel juhul kohustatud teema muutmise kooskdlastama matemaatika ja

matemaatika didaktika akadeemilise suuna juhi ning dppekava kuraatoriga.

Markus 1.9. Autoril on digus matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemilise suuna juhi
ning dppekava kuraatoriga kooskdlastatult vahetada juhendajat, kui ilmnevad lahendamatud

lahkhelid t60 Kirjutamise protsessis.



Markus 1.10. Autoril ja juhendajal on digus t66 Kirjutamise kaigus taodelda
kaasjuhendaja(te) madramist, kui selgub, et oleks vaja eksperte teemal, mida esialgne
juhendaja piisavalt hésti ei valda. Kaasjuhendaja lisamise lubab matemaatika ja matemaatilise

didaktika akadeemiline suund vastava taotluse esitamisel.

Markus 1.11. Juhendajal on digus t66 juhendamisest loobuda kui selgub, et autor keeldub
bakalaureuset6dd kirjutama juhendajaga kooskdlastatud viisil vdi kui juhendaja ei saa
elumuutuste (valismaale kolimine, terviseprobleemid) t6ttu enam juhendamisega piisavalt

tegeleda.

Markus 1.12. Bakalaureusettd teema registreerimiseks kasutatakse instituudi kodulehekdiljel
avaldatud I8putdd teema registreerimise vormi (vaata Lisa 1). Ulidpilase ja juhendaja(te)
allkirjadega vorm esitatakse Gppendustajale. Oppendustaja edastab 16putéd  teema
registreerimise  vormi  kooskdlastamiseks Oppekava kuraatorile.  Kuraatori poolt
kooskdlastatud teema ja juhendaja Kinnitatakse instituudi direktori korraldusega
dppeinfosiisteemis OIS ja registreeritakse instituudi 18putddde teemade registris. Téhtaja

maéarab akadeemiline suund.



2. Bakalaureusetoole esitatavad nouded

Kéesolevas peatiikis toome dra bakalaureusetoole esitatavad sisulised ja vormilised nduded.

Definitsioon 2.1. Bakalaureusettd tudpiline maht ilma lisasid ja tiitellehte arvestamata on
20-35 arvutitrikis A4 formaadis leheklge.

Markus 2.2. Soovitatav on bakalaureusetdd vormistamisel kasutada arvuti programme MS
Word, Tex, Latex, AmsTex vdi nendega analoogilisi programme. TO00 pohiteksti
vormindamisel kasutatakse Kirjasuurust 12 punkti, reavahe 1,5 ning ré6pjoondust.

Markus 2.3. Bakalaureusetdo eesmargiks voib olla:

a) (levaade mdnest tuntud probleemist koos vajalike pdhimdistete ja tulemustega; sel
juhul peab t60 sisaldama tdestusi, mis on kirjandusest leitavatega vorreldes oluliselt
erinevalt vdi selgemalt ja loetavamalt l&bi tehtud;

b) mone eestikeelses Kkirjanduses seni tutvustamata valdkonna vdi teema tutvustamine
koos vajalike pdhimdistete, pGhitulemuste ning nende tGestustega;

c) uue lahenduse esitamine monele senituntud probleemile koos vajalike pGhimadistete ja
tOestustega;

d) mdne uue tulemuse esitamine koos selle tdestusega ja vajalike pdhimdistetega.

Bakalaureuset60 tekstis on soovitatav kirjutada defineeritavad mdisted kaldkirjas ning
tulemuste (Teoreem, Lemma, Lause, Jareldus) pealkirjad paksus kirjas. Kui tekstis esineb
valemeid, siis peavad need olema samuti kaldkirjas ning véimaluse korral olema taielikult
uhel ja samal tekstireal. Téahtsamad ja olulisemad valemid tuleb tuua kindlasti eraldi reale
ning sel juhul paigutada rea keskele. Kui valem on liiga pikk, et mahtuda lhele reale, siis
tuleks valemit sobiva(te)s koh(t)a(de)s poolitada. Kindlasti ei tohi poolitatud valemiga
samadel tekstiridadel olla muud teksti, v.a. vajadusel valemi number/viide valemi viimase rea
paremas servas.

Uus peatiikk voiks alata uuelt lehekdljelt.

Tiitellehel vdiks kirjutada t60 pealkirja vaid suure algustdhega, Kirjutades suure algustahega
lisaks pealkirja esimesele sdnale vaid need sdnad, mis on grammatiliselt nii ndutud (riigid,

keeled, isikute nimed). Samad nduded kehtivad vodrkeelse kokkuvdtte pealkirjale.



Peatikid kannavad numbreid, nendes esinevad tulemused, definitsioonid, markused aga
indekseeritakse selliselt, et esikohale kirjutatakse vastava peatiki number, seejarel punkt ja
siis tulemuse/definitsiooni/vms jarjekorranumber antud peatkis, et lugejal oleks neid lihtsam
otsida. Ka valemitele viitamiseks numbri andmisel kasutatakse sama loogikat, et valemi
numbrist esimese poole moodustab peatiiki number, teise aga selle valemi jarjekord

nummerdatud valemite seas antud peatkis.

NB! Sissejuhatus, kokkuvote ja kasutatud kirjanduse loetelu ei ole peatiikid ning seetGttu

peatiiki numbrit ei kanna.

Markus 2.4. Tdestuse 16pp tuleks t6os labivalt tahistada (ihega jargmistest variantidest:

a) M.O.T.T. b) g. e. d. c)O d) m.



3. Kasutatud kirjanduse vormistamine ja sellele viitamine

Definitsioon 3.1. Kasutatud kirjanduse loetelu koosneb bakalaureusettéds kasutatud
allikmaterjalist, milleks vdivad olla nii eesti- vGi vodrkeelsed raamatud, eesti- voi vodrkeelsed
artiklid ajakirjades ja ajalehtedes kui ka eesti- voi vodrkeelsed internetilehekdljed. Kasutatud

kirjanduse vormistamisel kasutatakse jargmisi reegleid:

Reegel A. Kasutatud kirjanduse loetelus tuuakse kdigepealt dra autorite perekonnanimede
tahestikulises jarjekorras kasutatud raamatute ja artiklite loend ning seejarel
internetilehekiiljed, viimased jarjestatakse autorite perekonnanimede voi lehekiilgede nimede
jargi tahestikulises jarjekorras, autorite ja lehekiilgede nimede puudumisel internetiaadresside

jargi téhestikulises jarjekorras.

Reegel B. Kui loetelus on mitu sama perekonnanimega autori t66d, siis jarjestatakse need
t06d voimalusel autorite eesnimede jargi tahestikulises jarjekorras, sama eesnime korral aga
valjaandmisaastate jargi selliselt, et eespool on varem ilmunud t66d. Internetilehekilgede
korral esitatakse kdigepealt autori nime omavad internetilehekiljed, siis autori nime mitte
omavad, kuid lehekdlje pealkirja omavad lehekuljed ning I8puks internetilehekdljed, millel ei

ole vdimalik tuvastada ei autorit ega pealkirja.

Reegel C. Kasutatud kirjanduse loetelu Kirjed vormistatakse jargmiselt:

1) Raamatud esitatakse kujul

Esimese autori perekonnanimi, esimese autori eesnime esitéht., teise autori perekonnanimi,
teise autori eesnime esitdht., ...., viimase autori perekonnanimi, viimase autori eesnime
esitdht. Raamatu pealkiri. Kirjastus, linn, aasta. (vt. [2] vormistust osas ,Kasutatud
Kirjandus®.)

2) Ajakirjaartiklid esitataks kujul

Esimese autori perekonnanimi, esimese autori eesnime esitéht., teise autori perekonnanimi,
teise autori eesnime esitdht., ...., viimase autori perekonnanimi, viimase autori eesnime
esitdht. Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, number (aasta), artikli alguslehekilg — artikli
I6pulehekilg. (vt. [1] vormistust osas ,,Kasutatud kirjandus®.)

3) Internetilehekiiljed esitatakse kujul



(Kui on teada, siis) Esimese autori perekonnanimi, esimese autori eesnime esitaht., teise
autori perekonnanimi, teise autori eesnime esitdht., ...., viimase autori perekonnanimi,
viimase autori eesnime esitdht. (Kui on teada, siis) Lehekulje pealkiri. Lehekdlje
internetiaadress. (Millal bakalaureusetd6 autor seda lehte viimati kiilastas).

NB! Et internetilehekiilgedel on kalduvusi aeg-ajalt ,,dra kustutatud” saada, siis on viga
oluline kirja panna, millal autor seda lehte viimati kulastas!!! (vt. [3] vormistust osas

,Kasutatud kirjandus*.)

Kasutatud kirjanduse loetelus olevatele teostele viitamine kéib jargmiste reeglite jérgi:

1) Kui kasutatakse mingit konkreetset tulemust, siis viidatakse algallikale (kirjutades sellele
vastava numbri kasutatud kirjanduse loetelust nurksulgudesse), selle tulemuse nimele
algallikas ja lehekuljele, kus see tulemus asus.

Niide: ,,Kehtib teoreem:

Teoreem 3.2. Ulaltoodud nduded on mdistlikud.

Toestus. Vaata Teoreemi 3.1 tbestust teosest [1], Ik. 3. M.O.T.T.“

2) Kui mingis peattkis kasutatakse thte ja sama allikat korduvalt, siis vdib viite teha peatiki

alguses nditeks kujul ,,Kéesolevas peatiikis oleva materjali voib leida teosest [1], Ik. 101-103*,

NB! Kdigile kasutatud Kirjanduse loetelus olevatele kirjetele peab olema t66s vahemalt korra

viidatud.
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4. Too kaitsmisele suunamine ja kaitsmise protseduur.

Matemaatika ja matemaatika didaktika akadeemiline suund fikseerib igal aastal
bakalaureusetodde kaitsmise kuupdeva(d) ja kellaajad ning t6dde kaitsmisele esitamise

téhtaja, mis on ldjuhul 1 nddal enne esimese kaitsmise toimumist.

Kaitsmisele esitamise t&htajad fikseeritakse varuga seetOttu, et oponentidel/retsensentidel
oleks aega téddega pdhjalikult tutvuda ja t66 autoril aega valmistuda oponendi/retsensendi

kisimustele vastamiseks.

Bakalaureuset0od kaitsta soovija peab to0de kaitsmisele esitamise tdhtajaks esitama osakonda
oma bakalaureusetoost ks koidetud (pehmes kdoites, vaib olla kiirkditja) eksemplar, mille
tiitellehel on nii t66 autori kui juhendaja allkirjad ja allkirja andmise kuupéevad. Oma
allkirjaga kinnitab t06 juhendaja t60 kaitsmisele lubamist. Kui t66l on mitu juhendajat, siis
peavad koik juhendajad kinnitama oma allkirjaga t660 kaitsmisele lubamist. Samuti tuleb
esitada 16putdo elektroonilises vormis pdf-formaadis ja selle juurde kuuluvad lisad enda ja
juhendaja poolt digitaalselt allkirjastatud DigiDoc konteineris. Koos I6putddga esitatakse

digitaalselt vOi paberkandjal allkirjastatud vormikohane lihtlitsents (vt. Lisa 2.).

Too6 autoril on vOimalus enne to0 kaitsmisele esitamist sisestada oma bakalaureusetto
plagiaadituvastussiisteemi ,,Kratt*. Juhendaja kontrollib enne 18put66 kaitsmisele lubamise

kinnitamist 10put66d plagiaadituvastussiisteemis ,,Urkund®.

Osakonnas kontrollitakse tle, kas t06 kaitsmisele esitanul on dppekava muus osas tdies mahus
taidetud.

Lemma 4.1. Kui bakalaureuset6d autoril on Oppekava muus osas taidetud, t66 on
plagiaadituvastussiisteemi edukalt Iabinud ning t66 juhendaja on oma allkirjaga kinnitanud

t60 kaitsmisele lubamist, lubatakse autor kaitsmisele.

Toestus. Oletame vastuvaiteliselt, et autorit ei lubata kaitsmisele. Sel juhul peab kas puuduma

juhendaja ndusolek, olema tdsine kahtlus plagiaadiks vOi peab olema puudujadke Gppekava
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taitmisega. Koik need juhtumid annavad aga vastuolu lemma eeldustega. Seetdttu oli

vastuvaiteline eeldus vale. M.O.T.T.

Kui bakalaureusetéode kaitsmised toimuvad mitmel erineval pdeval, on autoritel ja
juhendajatel 6igus avaldada oma soovi kaitsmise kuupéeva ja kellaaja valikul vdimalike

péevade ja aegade hulgast. V6imaluse korral arvestab osakond ka nende soovidega.

Definitsioon 4.2. Kaitsmiskomisjon koosneb akadeemilise suuna juhi poolt eelnevalt sinna
méaaratud akadeemilise suuna akadeemilistest ja teadustdotajatest. Komisjoni suurus on

vahemalt 3 inimest. Akadeemilise suuna juht méaarab ka kaitsmiskomisjoni juhataja.

Definitsioon 4.3. Kaitsmisprotseduur koosneb jargmistest komponentidest:
A) Autorite t6ode kaitsmised, millest igatiks koosneb jargmistest komponentidest
1) t66 autori ettekanne (10 minutit), mille kdigus tutvustatakse kuulajatele t60 tulemusi ja
pdhiseisukohti;
2) kusimuste esitamine ettekande kohta ja vastused neile kisimustele;
3) oponendi/retsensendi esinemine t60 teemal ja autorile klsimuste esitamine
oponendi/retsensendi poolt;
4) autori vastus oponendile/retsensendile;
5) juhendaja sdnavott to6 teemal (kui té6l on mitu juhendajat, siis vdivad kdik
juhendajad s6na votta vai siis valida enda seast lihe esindaja sdnavotuks);
6) komisjoni ja kuulajate kiisimuste esitamine autorile;
7) autori vastused komisjoni ja kuulajate kiisimustele;
8) autori I6ppsona.
B) Kaitsmiskomisjoni kinnine istung, millel osalevad kaitsmiskomisjoni liikmed,
oponendid/retsensendid ja juhendajad. Selle k&igus otsustatakse t66de hinded.
C) Hinnete teatavakstegemine (mis voib mitu péeva kestvate bakalaureusetdtde kaitsmiste

korral toimuda kas igal paeval eraldi v0i viimase kaitsmispaeva lopus).

Kaitsmisprotseduuri osadest A) ja C) on Gigus osa votta kdigil soovijatel.

LAputdd hinde kujunemisel vbetakse arvesse jargmisi komponente:
1) t66 kaitsmise edukus;
2) t06 keerukus.
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Nende komponentide pdhjal teevad komisjoni liikkmed, juhendaja ja oponent/retsensent oma
pakkumised t60 hindele ning seejarel leitakse arutelu kaigus 16plik hinne.

Autoril on digus 3 tdOpéeva jooksul peale hinnete teatavaks tegemist esitada Kirjalik

apellatsioon kaitsmiskomisjoni juhatajale. Komisjon annab oma I8pliku vastuse apellatsiooni
kohta teada 3 to6pdeva jooksul parast apellatsioonide esitamise tdhtaega.
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Summary

Instructions for Writing the Bachelor’s Thesis

Ellu Astuja

The present thesis belongs to the area of instructional devices for students. The aim of this
Thesis is to give an overview about the different parts of the Bachelor’s thesis in the Study

Area of Mathematics and Didactics of Mathematics at Tallinn University.

The thesis is divided into four parts preceded by the Table of Contents, the Introduction and

followed by this Summary and a List of References used in the present thesis.

The first chapter gives an introduction to the basic notions used in the thesis. It also gives an

overview of the process of obtaining a topic for the thesis.
The second chapter deals with the rules for the written part of the thesis.
The third chapter deals with the rules for presenting the references.

The fourth part gives an introduction about the defence process.
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Lisa 1. Bakalaureusetoo registreerimisleht

Uliépilase andmed

Ulidpilase nimi
Oppekava IFIFB.DT Informaatika v
Sisseastumise aasta

Loputoo teema

To6 teema eesti keeles

Too6 teema inglise keeles
To6 lahikirjeldus
(uurimisprobleem,
eesmargid)

Juhendaja
Kaasjuhendaja (vajadusel)
Kavandatud kaitsmine Siigis 2019 v

Genereeri teema registreerimise vorm PDF failina

Joonis 1. LOputdo teema registreerimise vorm (http://dti.tlu.ee/digiois/thesis registration form.php)
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Lisa 2. Lihtlitsents

@ TALLINNA ULIKOOL

Autorideklaratsioon ja lihtlitsents

Mina

(autori nimi)

1. olen koostanud bakalaureusetéd/magistritod iseseisvalt. Teiste autorite uurimistood,
olulised seisukohad kirjandusest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.
2. annan Tallinna Ulikoolile tasuta loa (lihtlitsentsi) enda loodud teose

(I6putdo pealkiri)

mille juhendaja on

(juhendaja nimi)

a. reprodutseerimiseks sdilitamise ja elektroonilise avaldamise eesmargil Tallinna
Ulikooli Akadeemilise Raamatukogu repositooriumis alates 16putdd positiivsele
tulemusele hindamisest kuni autoridiguse kehtivuse 16ppemisent;

b. uldsusele kattesaadavaks tegemiseks Tallinna Ulikooli Akadeemilise Raamatukogu
repositooriumis alates 18put66 positiivsele tulemusele hindamisest kuni autoridiguse
kehtivuse 16ppemiseni.

olen teadlik, et punktis 2 nimetatud Gigused jaavad alles ka autorile.

4. kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei rikuta teiste isikute intellektuaalomandi ega
isikuandmete kaitset reguleerivatest 6igusaktidest tulenevaid digusi.

w

TOO0 autor:

(digitaalne) allkiri, kuupaev

T606 on kaitsmisele lubatud.
Juhendaja: (ees- ja perekonnanimi, teaduslik kraad)

(digitaalne) allkiri, kuupaev

Lihtlitsents on kattesaadav aadressil https://www.tlu.ee/dt/oppetoo/dokumendid-ja-juhendid.

17


https://www.tlu.ee/dt/oppetoo/dokumendid-ja-juhendid

